10. évfolyam

Óraszám: 34 óra.

A témakörök áttekintő táblázata:

	Témakör neve
	Óraszám

	1. Szövegszerkesztés
	11

	2. Számítógépes grafika
	6

	3. Táblázatkezelés
	12

	4. Adatbázis-kezelés
	5

	Összes óraszám:
	34




1. Szövegszerkesztés

Óraszám: 11 óra

Tanulási eredmények

A témakör tanulása hozzájárul ahhoz, hogy a tanuló a nevelési-oktatási szakasz végére:
· ismeri egy adott feladat megoldásához szükséges digitális eszközök és szoftverek kiválasztásának szempontjait;
· adatokat táblázatba rendez;
· az adatbázisban interaktív módon keres, rendez és szűr; 
· etikus módon használja fel az információforrásokat, tisztában van a hivatkozás szabályaival.

A témakör tanulása eredményeként a tanuló:
· speciális dokumentumokat hoz létre, alakít át és formáz meg;
· tapasztalatokkal rendelkezik a formanyomtatványok, a sablonok, az előre definiált stílusok használatáról.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
· Tipográfiai ismeretek
· Önéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvány készítése
· Adatok kezelése, szűrése, rendezése körlevél készítése céljából. Körlevél készítése
· Hosszú dokumentumok készítése, formázása. Élőfej és élőláb kialakítása, lábjegyzet, tartalomjegyzék létrehozása
· Más tantárgyhoz kapcsolódó feladatok

Fogalmak: karakterformázás, bekezdésformázás, élőfej és élőláb, oldal elrendezése, stílus, sablon, körlevél, lábjegyzet, tartalomjegyzék, szakasztörés, hasáb

Javasolt tevékenységek
· Formanyomtatványok, sablonok alkalmazása, például iratminta, kérdőív készítése 
· Önéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvány készítése
· Körlevél – például értesítők, meghívók – készítése 
· Adott nyersszöveg felhasználásával hosszú dokumentum formázása (például tartalomjegyzék, lábjegyzet beillesztése, hasábok, szakaszonként eltérő laptájolás, élőfej, élőláb kialakítása), az információforrások szabályos megnevezése, hivatkozása
· Más tantárgyakhoz kapcsolódó tanulmány vagy beszámoló készítése projektmunka keretében


2. Számítógépes grafika

Óraszám: 6 óra

Tanulási eredmények

A témakör tanulása hozzájárul ahhoz, hogy a tanuló a nevelési-oktatási szakasz végére:
· létrehoz vektorgrafikus ábrákat.

A témakör tanulása eredményeként a tanuló:
· tisztában van a vektorgrafikus ábrák tárolási és szerkesztési módszereivel.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
· Dokumentumszerkesztő program alakzataival ábra készítése minta vagy leírás alapján
· Vektorgrafikus ábra tárolási módszerének ismerete
· Alakzatok egymáshoz képest történő elrendezése: igazítás, elosztás, rétegek, transzformációk
· Vektorgrafikus szerkesztőprogram használata
· Vektorgrafikus ábra elkészítése minta vagy leírás alapján
· Vektorgrafikus ábrakészítés algoritmikus tervezése
· Alakzatok egymáshoz viszonyított elrendezése: igazítás, elosztás, rétegek, eltolás, forgatás, csoportosítás, kettőzés, klónozás
· Görbék, csomópontok felhasználása rajzok készítésében. Csomópontműveletek
· Vektorgrafikus ábrák konverziója

Fogalmak: rasztergrafika, vektorgrafika, vonal, kör, ellipszis, sokszög, törött vonal, spirál, csillag, szín, színátmenet, vastagság, vonalvégződés, szaggatottság, csoportosítás, kettőzés, klónozás, csomópont, csomópontműveletek

Javasolt tevékenységek
· Más tantárgyak tananyagához kapcsolódó témában ábrakészítés bemutatókészítő vagy szövegszerkesztő program vektorgrafikus rajzeszközeivel
· Logók, piktogramok készítése geometrikus alakzatokból vektorgrafikus szerkesztőprogram használatával
· Az elkészített vektorgrafikus ábrák átalakítása görbék, csomópontok módosításával, transzformációk végrehajtásával
· Vektorgrafikus ábrakészítés algoritmikus tervezése
· Vektorgrafikus ábrák konverziója egy adott felhasználás igényeinek megfelelően


3. Táblázatkezelés

Óraszám: 12 óra

Tanulási eredmények

A témakör tanulása hozzájárul ahhoz, hogy a tanuló a nevelési-oktatási szakasz végére:
· adatokat táblázatba rendez;
· táblázatkezelővel adatelemzést és számításokat végez.

A témakör tanulása eredményeként a tanuló:
· a problémamegoldás során függvényeket célszerűen használ;
· az adatokat diagramon szemlélteti;
· tapasztalatokkal rendelkezik hétköznapi jelenségek számítógépes szimulációjáról.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
· Adatok táblázatos elrendezése
· Adatok bevitele, javítása, másolása, formázása
· Szám, szöveg, logikai típusok. Dátum- és idő-, pénznem-, százalékformátumok alkalmazása
· Számítási műveletek adatokkal, képletek szerkesztése
· Cellahivatkozások használata
· Függvények használata, paraméterezése
· Hétköznapi problémák megoldása táblázatkezelővel. Statisztikai függvények, feltételtől függő számítások, adatok keresése
· Más tantárgyakban felmerülő problémák megoldása a táblázatkezelő program segítségével
· Diagram létrehozása, szerkesztése

Fogalmak: cella, oszlop, sor, cellatartomány, munkalap, munkafüzet, szöveg, szám- és logikai típus, számformátumok, dátum- és időformátum, százalékformátum, pénznemformátum; relatív, vegyes és abszolút cellahivatkozás; saját képlet szerkesztése, függvények használata, függvény paraméterezése, függvények egymásba ágyazása, diagram létrehozása, diagramtípusok, diagram-összetevők

Javasolt tevékenységek
· Az iskolai élethez és más tantárgyakhoz kapcsolódó, valamint közérdekű adatok gyűjtése különböző forrásokból
· Összegyűjtött adatok táblázatos elrendezése táblázatkezelő alkalmazással
· A problémának megfelelő adattípusok, adatformátumok, képletek, függvények alkalmazása egy elterjedt táblázatkezelő programban
· Adott feladat különböző megoldási lehetőségeinek közös elemzése
· Egy feladat megoldásának kipróbálása többféle táblázatkezelő programban és online felületen
· Egy-egy adatsorból többféle diagram készítése, az adatok megtévesztő ábrázolásának felismerése
· Más tantárgyakhoz kapcsolódó projektben az adatok feldolgozása táblázatkezelő program segítségével és következtetések levonása az eredményekből


4. Adatbázis-kezelés

Óraszám: 5 óra

Tanulási eredmények

A témakör tanulása hozzájárul ahhoz, hogy a tanuló a nevelési-oktatási szakasz végére:
· strukturáltan tárolt nagy adathalmazokat kezel, azokból egyedi és összesített adatokat nyer ki.

A témakör tanulása eredményeként a tanuló:
· ismeri az adatbázis-kezelés alapfogalmait;
· az adatbázisban interaktív módon keres, rendez és szűr.

Fejlesztési feladatok és ismeretek
· Strukturált adattárolás
· Adattípusok: szöveg, szám, dátum és idő, logikai
· Közérdekű adatbázisok elérése, adatok lekérdezése
· Szűrési feltételek megadása
· Hozzáférési jogosultság szerint adatlekérés, módosítás, törlés

Fogalmak: adatbázis, adattábla, sor, rekord, oszlop, mező, adattípus, lekérdezés, jelentés; adattípusok: szöveg, szám, dátum, idő, logikai; szűrés, szűrési feltétel, logikai műveletek; hozzáférési jogosultság

Javasolt tevékenységek
· Adatok lekérdezése, szűrése és nyomtatása közérdekű adatbázisokból, például menetrendekből, kulturális műsorokból, védett természeti értékekből
· A hozzáférési jogosultságok elemzése az adatbázisokban, például az iskolai elektronikus naplóban, digitális könyvtárban, online enciklopédiában
· Az adatbázisokra épülő online szolgáltatások, például az e-kereskedelem lehetőségeinek kipróbálása, vita azok biztonságos használatának lehetőségeiről
· A biztonsági beállítások lehetőségeinek elemzése, azok hatása, majd vizsgálata a különböző közösségi médiumok mint online adatbázisok esetén
